公共建筑节能改造项目现场核查须知
各有关单位：

为按计划完成深圳市公共建筑节能改造重点城市建设任务，根据《实施<深圳市公共建筑节能改造重点城市建设工作方案>指引》（深建节能 〔2012〕169号），我中心是公共建筑节能改造重点城市的项目管理工作单位，将组织开展公共建筑节能改造项目现场核查工作。具体事项如下：
一、核查时间

在节能改造企业提交符合要求的改造方案与申报材料后5个工作日内。
二、参与人员
责任单位、业主单位、物业公司、节能改造企业和能效测评单位的节能改造项目负责人应参加现场核查工作。
三、准备工作
现场核查时，请节能改造企业提前准备以下工作:
（一）通知各方人员按时参加，并安排现场会议场地； 
（二）准备改造方案、设备说明书、合格证书、检测材料等资料，并保证资料真实、有效。
四、核查流程
（一）项目介绍
1、节能改造企业负责人介绍项目基本情况：包括建筑基本情况、项目改造内容、节能技术、预期节能效果、投资情况以及施工组织计划等；
2、提问与解答：由物业公司和节能服务企业解答提问。
（二）现场核查
我中心和能效测评单位人员进行现场核查并作出记录，请建筑业主、物业公司和节能改造企业予以配合。
（三）现场确认
核查完毕，各单位人员在现场核查表中签字确认。
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（联系人：龚春城，电话：83785641，邮箱：sz_jngz@126.com）
廉政告知书
各有关单位：

为切实加强公共建筑节能改造重点城市建设工作中的廉政行为，提高工作效率和执法的公平、公正性，特向参与节能改造项目的相关人员作出以下告知：

一、我中心工作人员将依照有关法律法规和标准规范要求，认真履行节能改造项目管理工作职责。现场核查工作，严格按照现场实际情况予以记录和确认；节能审查项目，收到资料经审核后，审查结论经验收工作组集体讨论后出具；节能验收项目，除对收到的资料审核外，仍须进行现场验收核实工作，每组工作人员不应少于两名，节能验收结论经验收工作组集体讨论后出具。
若出现我中心工作人员违反规定的，请及时向我中心综合科（见举报电话）反映，一经查实将严肃处理。

二、办理建筑节能改造项目相关事项的单位和个人请遵守以下规定：

1.不得向我中心工作人员提供现金、礼券、礼品及有价证券等物品或宴请；

2.不得利用我中心工作人员向建设单位或施工单位介绍人员从事与工程项目有关的材料、设备供应、工程承包等经济活动；

3.不得向我中心工作人员提供兼职、挂职、入股、分红等不正当利益。

如发现违反以上情况，将对相关项目进行严查，对涉及人员和单位予以警告，对情节严重的依法移交市建设主管部门及司法机关进行处理。

举报电话：83785648            电子信箱：sz_cjzx@163.com
以上告知内容，请认真履行并相互监督。
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